广东外语外贸大学南国商学院学生组织
举办活动管理办法

第一章  总    则

第一条  学生组织举办的课外科技文化活动（以下简称：学生活动）是第二课堂的主要内容，是校园文化建设的重要组成部分，也是加强学生思想政治教育、提高学生综合素质，优化校风学风的重要途径。为加强对学生组织活动的管理，引导学生活动健康、有序发展，结合我院实际，特制定本管理办法。 

第二条  由学院团委统筹学生活动的审批和管理。

第三条  本办法中的学生组织包括：院学生会、院学生社团联合会、院艺术团、院青年志愿者协会；各系团委、学生会、学生团支部、学生班、各系自行成立的其他学生组织；院学生社团联合会管辖的学生社团等学院有关部门认可或批准成立的各级学生组织。
第二章  活动举办条件
第四条  活动的主题鲜明，内容积极健康；符合国家法律法规及学院规章制度的有关规定。 

第五条  学生组织举办活动必须至少一位主管（指导）单位的教师参加指导和监督。 

第六条  学生活动必须有明确的学生干部责任人，责任人必须对活动的内容、安全等负总责。 
第七条  学生组织举办活动必须办理完整的审批手续。 

第三章  申报与审批手续

第八条  活动申请程序

（一）学生组织举办活动前，须就活动内容本身向有关部门申请获批。

1．学生团支部、班级举办的活动，由所在系负责审批；

2．各系学生组织，包括各系团委（团总支）、学生会等举办的活动，由所在的系负责审批，并报学院团委备案；

3．学生社团举办的活动，由学院团委负责审批；

4．院级学生组织，包括院学生会、院学生社团联合会、院艺术团、院青年志愿者协会举办的活动，由学院团委负责审批；

5．大型学生活动，如跨系、跨学院举办的活动和全院性活动，由学院团委、学院相关部门负责审批；跨校活动则由上级主管部门和学院有关部门审批；涉外活动则由学院等相关部门审批；

6．对于明显带有商业性质的活动，如摆卖、促销等，需由上级主管部门、学院团委、学院领导审批，并报总务处、保卫处备案。食品类、书籍类、护肤化妆类产品不得在学院进行摆卖，各系外联部安排的各类商品摆卖时间必须先由学院外联部统一调配后才可上报；
7.原则上各学生组织的活动，应于每学期末向学院团委提出下一学期活动申请，由学院统一安排，团委备案； 
8.若为主题系列活动，学院团委只对主题活动审批，子活动由各举办单位向相关部门提出申请。
（二）活动内容获准后，活动主办方到所在系团委（团总支）或学院团委领取《广东外语外贸大学南国商学院学生组织举办活动审批表》（以下简称《审批表》）和相关登记表，按要求完整填写表格，并按顺序办理审批手续，最终凭获得批准的《审批表》举办活动。
第九条  活动场地的申请 
根据举办活动所需场地的不同，活动主办方须向不同的部门申请使用场地。 

1.需使用课室的活动，应向教务处、教育技术中心递交《审批表》负责审批安排。晚会类活动原则上须安排在周四晚举行，如遇特殊情况，需报学院相关领导同意方可。引进校外讲座须报学院相关领导审批； 

2.需使用生活区场地的活动，应向总务处递交《审批表》，由总务处负责审批安排，饭堂门口的场地（舞台）原则上不作为活动用地， 舞台场地，各系每学期只能使用一次；
3.需使用运动场的活动，应向体育教研室递交《审批表》，由体育教研室负责审批安排。 
原则上所有集体活动均须报保卫处审批或登记备案。 

第四章  活动的设备使用

第十条  一般情况下，活动所需设备由主办方自备。如需使用学校的设备资源，应在《审批表》中“活动形式”一栏内注明，并报相关部门审批；
第十一条  使用需要收费的设备资源按学院规定的标准缴纳费用；活动的主办方有责任确保学院公共设备资源的正常使用和安全，对非正常使用导致公共设备资源损毁的，按有关规定赔偿。 
第五章  活动的宣传要求

第十二条  各类宣传资料的内容须经活动的指导老师审查，并接受学院相关部门的监督；
第十三条  举办活动期间所使用的横幅等宣传资料应按党委宣传部和保卫处的有关要求在指定地点、时间进行张贴、悬挂。不得随意在校园内张贴、悬挂宣传资料，不得随意摆放宣传板，不得在教室的门上、黑板上涂写各种活动通知及张贴各类活动的宣传物品，不得在校道上派发宣传资料；
第十四条  活动结束后，主办方务必在当天撤去所有宣传资料，并保持现场整洁。
第六章  活动细则

第十五条  必须按申请的内容开展活动，不得擅自改变活动计划，不得随意改变活动内容、形式、规模及范围等； 

第十六条  必须自觉遵守活动场地的管理规定，认真履行应负的责任； 

第十七条  学生活动原则上不能在学院规定的学习时间内开展，如确实需要，须经有关部门批准； 

第十八条  学生活动原则上在校内开展，如须开展跨校等活动，须经政府有关部门和学院有关部门批准； 

第十九条  活动结束后，有关材料报主管（指导）单位和学院团委备案。 

第七章  活动的检查监督

第二十条  学院团委成立专门的学生活动检查小组，不定期对各系学生组织举办的各类活动的手续与内容进行抽查监督。对有违规行为的活动，一经发现，将责成所在系对主要当事人进行批评教育，情节严重者，按有关规定给予纪律处分并在一定期限内取消其所在单位的相关活动申请。

第八章  附    则

第二十一条  本管理办法自颁布起施行。

第二十二条  本管理办法由学院团委负责解释。
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